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 پزشکي سوابق ارزشيابي و تکليف تعيين و ملي آرشيو
 1غلامرضا عزیزی

 دهیچک

را تشکیل  2های مهم اسناد و مداركبهداشتی و درمانی یکی از گروه 1سوابق

مرگ و  مسألهد. یکی از دلایل این اهمیت آن است که این سوابق مستقیماً با ندهمی

 ،های بهداشتی درمانیم و پیشرفت شیوه. با توسعه علودنباشمیزندگی افراد در ارتباط 

چند هر ،ها افزوده شدتعداد آنتولید این قبیل سوابق شدت گرفت و روزبروز بر اهمیت و 

ها فیزیکی و انباشتگی بایگانی سوابقگذشته امروزه با کمك رایانه، از شدت رشد سریع 

مانع از حصول سریع  غیر مفیدها و حتی اطلاعات اما گاه افزونگی داده ،کاسته شده است

 شود.و دقیق پژوهشگران این حوزه به اطلاعات مورد نیاز می

ل داشته یتماویژه پزشکان  اگرچه ممکن است برخی پژوهشگران حوزه سلامت و به

 عموماً  اهداف پژوهشی خود، تمام سوابق را نگهداری کنند، اما این کار دلیل باشند به

اسناد با همراهی آرشیودارها به  نتیجه، مدیرانِ به بهترین دسترسیممکن نیست. برای 

پردازند. در واقع نتیجه ارزشیابی توسط آرشیودارها، انتقال تکلیف سوابق می تعیین

سوابق با ارزش موقت به بایگانی راکد )ملی( و سوابق دارای ارزش دائمی نگهداری 

. در مقاله حاضر باشدیم)اسناد( به آرشیو، و صدور مجوز امحا اوراق فاقد ارزش )زائد( 

 ییشناسا یهاروشها، درمانی، دلایل و چگونگی ارزشیابی آن ـ ارزش سوابق بهداشتی

 مورد بررسی قرار خواهد گرفت. ،سوابق باارزش و سوابق فاقد ارزش
 

 واژگان کلیدی

 یپزشک یهاف، سوابق، پروندهین تکلیی، تعیابیارزش، ارزش
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 مقدمه

کنیم. از بلیط سینما مدارکی را تولید و یا دریافت میما به طور روزانه سوابق و 

، روزنامه ،دفترچه خاطرات ،های خانوادگیهای بانکی گرفته تا عکسو مترو و قبض

کتاب و حتی بریده جراید. اگر هر کدام از ما سوابق تولیدی یا دریافتی خود را به 

نگهداری و  لهمسأزمان زیادی طول نخواهد کشید که  ،طور کامل نگهداری کند

 ها مشکل خواهد شد. بازیابی آن

از خیل سوابق تولیدی و دریافتی هر از چند گاه ناگزیر به انتخاب هستیم. 

نگهداری کرده  ،مواردی را که از لحاظ مادی یا معنوی برای ما دارای ارزش است

وعی توانیم نریزیم. این عمل را میدور می ،و باقیمانده را که فاقد ارزش شده است

 (.ش 1911)پدرسون،  .ه شمار آوریمارزشیابی ب

همه روزه نیز همین وضع را دارند.  یها و مؤسسات دولتی و خصوصسازمان

برآورد شده است که به طور تخمینی کنند؛ اما اسنادی را تولید و یا دریافت می

شان در امور اداری از ه کاراییکد از سوابق تولیدشده بعد از آندرص 29تا  21

درصد سوابق باقیمانده، اسناد آرشیوی  11تا  9رود، امحاء شده و فقط دست می

هم درمانی(  یااداری و اسناد پزشکی ) (.ش 1911)پدرسون،  .شوندمحسوب می

مدت  ،چگونگی ،دارای همین وضعیت هستند. به منظور شناخت اسناد پزشکی

های ادن به این پرسشدپاسخ به دنبالاین مقاله ها، زمان حفاظت و نگهداری آن

 :باشدمیاصلی 

 درمانی قابل نگهداری هستند؟ـ  آیا همه سوابق بهداشتی

 کدامشوند؟ بر اساس بودن پاسخ، چه سوابقی نگهداری میدر صورت منفی

 و برای چه مدت؟ ؟معیارها
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 مدیریت) مقدماتی هایسؤال طرح به ناگزیر هاپرسش این به پاسخ برای

 و( کنیم؟می ارزشیابی چگونه و چرا دارد؟ ارزشیابی با اطیارتب چه چیست؟ سوابق

 .هستیم( چیست؟ ارزشیابی اولیه دلیل و تاریخچه) فرعی هایسؤال

 

 ارزشیابي چرایي و تاریخچه

 گسترش. بود دولتی اسناد تولید ها،دولت تشکیل اولیه هاینشانه از یکی

 داشت دنبال به را اسناد ولیدت روزافزون توسعه ،زمان مرور به دولتی سالاریدیوان

 هایتکلیف و وظایف نمایاندن در مهمی نقش مکاتبات مدارك و سوابق سانبدین و

 .گرفتند عهده به افراد حقوق ایفای دیگر سوی از و کسو،ی از حقوقش حفظ و دولت

 عام معنای در) دولتی مکاتبات روزافزون رشد شروع بتوان شاید جدید دوره در

 قتل و برکناری از پس به ویژه و قاجار شاهناصرالدین عهد از را ایران در( آن

 ،به وقوع پیوست م. 1199ژانویه  11/.ق 1921 الاولربیع 11که در تاریخ  امیرکبیر

 تجزیه به اقدام صدراعظم، قدرت کاهش برای قاجار شاه که زمانی عنیی ،دانست

 شاهناصرالدین. شدند تفکیك جنگ و مالیه خارجه، امور نتیجه در. نمود وظایف

، 1119ق./ 1912و  1929، 1921های در سال) اروپا به سفرهای خود پس از

 و زد دست تغییرات به اروپایی کشورهای اوضاع در مطالعه م.( و 1112و  1111

)کریمیان،  .آورد فراهم را اداری نظام و دولت تشکیلات گسترش زمینه اتتغییر این

 (ش. 1912

 خدمات و محوله وظایف دولتی، هایسازمان تعدد مسأله با نیز همشروط از پس

 و اسناد روزافزون انباشتگی و مکاتبات گسترش که شویممی مواجه شدهارائه

 .داشت دنبال به را اوراق و مدارك
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روند گسترش  ،های پس از مشروطهمقارن سال تقریباً در خارج از ایران نیز 

 گسترش و جمعیت افزایشج خود بود. سالاری اداری در اوها و دیواندولت

 م.( 1211ش./  1921در سال اول ) جهانی پایان جنگ از پس به ویژه هادولت

 و ملاحظه قابل رشد به منجر دولتی، هایفعالیت و خدمات و سالاریدیوان توسعه

 حجم با دولتی نهادهای تدریج به. شد اداری مدارك و سوابق تولید چشمگیر

 ساززمینه که وضعیتی. شدند مواجه هابایگانی افزونگی و اداری تمکاتبا از انبوهی

 نمسؤولا ،واقع در. شد سوابق ارزشیابی و تکلیف تعیین به هادولت آوردنروی

. شدند مکاتبات روزافزون رشد مسأله جدی و قاطع دقیق، بررسی به ناگزیر اداری

 و فضا تقلیل خاطر به اهبایگانی حجم از کاستن منظور به فقط رویکرد این البته

 3کالسرود اوله قول به بلکه ،نبود هابایگانی کردنسبك ای نگهداری هایهزینه

 هاپژوهش در دولتی مدارك و سوابق انبوه رسیدمی به نظر که آنجا از (ش. 1919)

 که جایی تا شد؛ تأکید اوراق یامحا و سوابق ارزشیابی مسأله بر کند، ایجاد وقفه

 .شدمی تلقی پژوهشگران به خدمتی زائد، اوراق یامحا

 حجم از کهـ  ایران در هاپرونده بایگانی در اشکال بروز هاینشانه نخستین

 مورد هایپرونده به دسترسی عدم ـ گرفتمی نشأت نیز دولتی مکاتبات روزافزون

 بام.(  1211-1291). ش 1912 تا 1911 هایسال طول در رو این از. بود مالی نیاز

 اصلاح برای که بلژیکی و فرانسوی یهیأت امر، این در آمدهپیش مشکلات به هتوج

 کشور بایگانی نظام اصلاح برای را طرحی کردند،می فعالیت ایران گمرکی سیستم

 .گذاشتند اجرا مرحله به را آن و دادند ارائه

 در هاپرونده شدنانباشته و دولتی سوابق به دسترسی مشکل دوران همان در

 برای و برآید جوییچاره فکر به دولت تا شد سبب هابایگانی و هاتمانساخ

 در را ایمصوبه وزیران هیأت م.( 1291)می .ش1912 اردیبهشت در بارنخستین
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 ایهتلاش. رساند تصویب به دولتی اسناد مرکز ایجاد و اسناد آوریجمع خصوص

)هفتم  1932 تاردیبهش هفدهم در سرانجام آرشیو ملی، تاسیس برای بعدی

. رسید ثمر به ایران ملی اسناد سازمان تأسیس قانون تصویب با م.( 1211می

 ش.( 1912 عزیزی،)

 سازمان این برای را اصلی وظیفه پنج ایران ملی اسناد سازمان تأسیس قانون

 :است نموده مشخص

 و شرایط آوردنفراهم و واحد سازمان در ایران ملی اسناد حفظ و آوریجمع»

 در جوییصرفه همچنین و اسناد این به عموم دسترسی برای مناسب ناتامکا

 و هاوزارتخانه راکد هایپرونده تمرکز طریق از استخدامی و اداری هایهزینه

 1921 ملی، اسناد معاونت)«. زائد اوراق یامحا و دولت به وابسته و دولتی اتمؤسس

 ش.(

 در کهـ  بررسی از ناگزیر دخو قانونی محوله وظایف انجام برای این سازمان

 هایپرونده ـ شودمی یاد 4ارزشیابی و تکلیف تعیین هایعبارت با آن از آرشیو

 و آوریجمع منظور به دولت، به وابسته و دولتی اتمؤسس و هاوزارتخانه راکد

 به. باشدمی زائد اوراق یامحا و راکد هایپرونده تمرکز ،ایران ملی اسناد حفظ

 گرو در محوله، گانهپنج وظایف از وظیفه چهار قفل بازکردن لیدک دیگر عبارت

 این از شاید. است ارزشیابی همان یا راکد مدارك و سوابق تکلیف تعیین و بررسی

 قلمداد خود ایحرفه یتمسؤول نخستین را ارزشیابی آرشیوداران، بعضی که روست

 (ش. 1911 همکاران، و نوبریشریف) کنند.می
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  سوابق مدیریت و ارزشیابي

 سوابق مدیریت. الف

 ایجاد، بر مندنظام کنترل در مسؤول مدیریت از ایحوزه سوابق، مدیریت

 مدیریت دیگر، تعبیری به. است اسناد سوابق تکلیف تعیین و نگهداری استفاده،

 و استفاده ایجاد، به گیریتصمیم زمان از سوابق بر مندروش کنترل اسناد،

 جهانی، استاندارد سازمان. است آرشیو به انتقال یا و امحا راکدشدن، نگهداری،

 بر کارآمد و مندنظام کنترل در مسؤول مدیریت از ایحوزه را سوابق مدیریت

 شامل که داندمی سوابق تکلیف تعیین و نگهداری و استفاده دریافت، ایجاد،

 و شغلی هایفعالیت مورد در بدیهی اطلاعات نگهداری و دریافت برای فرایندهایی

 .است سوابق شکل در معامله

 به سوابق که است امر این از مراقبت سوابق، مدیریت امور انجام از هدف

 مدیریت دارند، وجود هادستگاه در که ایدوره در اقتصادی صرفه با و مؤثر طرزی

 صورت به یا و..( و. تصویری صوتی، نوشتاری،) سنتی شکل در که خواه شوند

 .باشند یکیالکترون سوابق

 هم و دولت برای هم دولتی هایدستگاه در شانحیات چرخه زمان در سوابق

 عملی و اصولی اجرای یکسو از ، زیراباشندمی نیاز مورد و ضروری شهروندان برای

 لازم همؤسس یك صحیح عملکرد برای شدهضبط اطلاعات و سوابق بر مدیریت

 پیشبرد ضمن دولتی هایاهدستگ صحیح عملکرد نتیجه دیگر سوی از و است

 (ش. 1919 عزیزی،). شودمی شهروندان حقوق حفظ به منجر مداران،دولت اهداف

 یعنی اساسی و اولیه اصل سه و اسناد 5هایردیف مفهوم پایه بر اسناد مدیریت

 .است شده بنا ارزشیابی و سند ایجادکننده به احترام اسناد، حیات چرخه
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 هایبحث تمام در پایه یك اصل عنوان به اسناد ردیف: اسناد ردیفـ 1

 روپر،) .باشدمی استفاده مورد امحا و نگهداری زمانی جداول ههم و اسناد مدیریت

 [( آ] م. 1222

 مرحله از هاآن زیرا هستند، مربوط و وابسته همدیگر به ،«ردیف» هر سوابق

 همان ل،عم همان: اندشده ناشی یکسان بایگانی روند یا گردآوری نگهداری،

 و مرتبط یا مشابه محتوای داشتن ،(مشابه شکل دارابودن یا) شکل همان فعالیت،

 از استفاده یا و دریافت ایجاد، از ناشی که دیگری هایوابستگی داشتن دلیل به یا

 .باشدمی سند

 به که شودمی اطلاق اسناد ای هاپرونده از گروهی به ردیف سخن، دیگر به

 به و هم با دارد، وجود هاآن از استفاده و دریافت تولید، در هک پیوندها برخی دلیل

 (ش. 1911 عادلی و همکاران،) .شوندمی نگهداری واحد كی عنوان

 را سوابق که است تمثیلی اصطلاح این(: سوابق) اسناد عمر چرخه ـ2

 ختم مرگ با و شده شروع تولد با که داندمی عمر طول یك دارای انسان مانند

 حیات چرخه یك دارای زنده موجود همچون سابقه، [(آ] م.1222 روپر،) .شودمی

 در ؛(خواندگی فرزند یا تولد) شودمی دریافت یا آیدمی وجود به سابقه. باشدمی

 مضمونش و( تصویری مغناطیسی و الکترونیکی، کاغذ،) آن فیزیکی شکل مرحله این

 و رشد) گیردمی قرار گهدارین و استفاده مورد سند گاه سابقهآن. شودمی تولید

 اورگان، ایالتی دانشگاه) .شودمی خارج اداری چرخه از و( کهولت) راکد سپس ،(نمو

 (م. 9111

 در سوابق چرخه مفهوم بر ناظر بیشتر واقع در ذکرشده هایبندیتقسیم

 همسان آن مرگ با را سابقه راکدشدن مرحله که صورت بدین. باشدمی هادستگاه
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 مرحله عنوان با دستگاه در سابقه عمر آخر مرحله از که صورتی در ،نداانگاشته

 2.شودمی یاد( مرگ الزاماً نه و) تکلیف تعیین

 

 ارزشیابي ـ ب

 در موجود هایارزش آرشیودارها، آن طی که است روندی نمایانگر واژه این

 یینتع روند از است عبارت ارزشیابی دیگر عبارت به. کنندمی تعیین را سوابق

 ارزش آن که مدت زمانی و ـ هدفی هر با ـ بعدی هایاستفاده برای سوابق ارزش

 به انتقال امحا،: است مورد سه از کیی ارزشیابی نتیجه معمولاً. داشت خواهد ادامه

 .آرشیو به انتقال و( مشابه مراکز ا)ی ملی راکد بایگانی

 ارزش ارزیابی روند: کرد تعریف گونهتوان اینمی کلی طور به را ارزشیابی

 اسناد عنوان به باید سوابق از یك کدام که نکته این تعیین برای سوابق از گروهی

 ارزشیابی منظر، این از. شوند خارج رده از باید یك کدام و نگهداری آرشیوی

 برای مستمر هایارزش خاطر به سوابق نگهداری خصوص در گیریتصمیم

 همچنین. شوند نگهداری باید اسناد این که مدتی نیز و است شانایجادکننده

 دیگری، هایارزش دارای اسناد، از یك کدام که خصوص این در گیریتصمیم

 هایپژوهش در بودناستفاده مورد مثلاً) اندشده تولید خاطرشان به آنچه از جدای

 1.باشندمی( تاریخی

 به 10بازنگری یا و ([آ] م. 1222 روپر،) 9انتخاب ،8ارزیابی هایواژه از مواردی در

 .است شده استفاده« ارزشیابی» جای

 11ارزش مفهوم ارزشیابی، تعریف در کلیدی نکات از یکی: اسناد ارزش ـ1

 را ارزشیابی عملیات که است اساسی مفهومی سابقه، ارزش مفهوم واقع در .است

 خاص هایارزش که داده قرار این بر را فرض مفهوم این. دهدمی قرار شعاع تحت
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 تعریف آن کاربرد طریق از مقدمتاً هاارزش این که موجودند سوابق در ذاتاً معینی

 (ش. 1919 هام،) .شوندمی

 و شخص یك برای حق ایجاد که است کیفیتی بایگانی، فن نظر از ارزش

 (ش. 1999)نیازمند،  .کندمی دیگران برای تکلیف

 گونه دو به را هاارزش ،بایگانی فن در اسناد ارزش بحث در (ش. 1999) نیازمند

: شامل شود،می شیء یا نوشته دارینگه موجب که ارزشی« )اصلی ارزش»

 ارزش» و( تحقیقی و علمی فنی، حقوقی، تاریخی، سیاسی، نظامی، هایارزش

 اداری محیط مقتضای به نگهداری قابل اثر یا نوشته یك که هاییارزش« )فرعی

 بازرسی، مالی، اداری، هایارزش شامل دکنمی پیدا گیرد،می قرار آن در که

 .است کرده تقسیم( هنری و شخصی

 نخست آرشیوی مباحث دربرای تعریف ارزش : آرشیوی دیدگاه از ارزش ـ2

 یآرا از متأثر نوشتار این در ارزش مفهوم که شود اشاره نکته این به است بهتر

 ارزشیابی، عریفت در کلیدی نکات از یکی او دیدگاه از. است شلنبرگ تئودور

 دو که ساخت مطرح را نکته این( ش. 1912) شلنبرگ. است سوابق ارزش مفهوم

 ارزش و 12اولیه ارزش: باشدمی تشخیص قابل دولتی سوابق در ارزش نوع

 .13ثانویه

 بر مشتمل را( استنادی یا اداری) 14اولیه هایارزش وی :اولیه ارزش -2-1

 اهمیت رو این ازشوند. می تولید هاآن طرخا به سوابق که کرد معرفی کاربردهایی

 هایارزش. است قانونی مخاطب و ایجادکننده دستگاه برای( اداری) اولیه هایارزش

 یا فعالیت یافتنپایان یا شدنکامل با که صورت این به هستند زودگذر معمولاً اولیه،

 دست زا را خود ارزش سابقه شده، تولید آن انجام خاطر به سابقه که عملی

  19.دهدمی
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 حتی مواردی در و) راکدشدن، از پس سوابق، از برخی :ثانویه ارزش -2-2

. شوندمی نگهداری آرشیوها در تاریخی، هایارزش خاطر به( بودنجاری زمان در

 هایارزش (ش. 1912) شلنبرگ دید از. دارد نام ثانویه ارزش دومی، ارزش این

 یا و دیگر هایسازمان تولیدکننده، نظر از هسابق یك که هستند هاییارزش ثانویه

 هاییارزش ثانویه، هایارزش واقع در. دارد پژوهشگرانبه ویژه  و مختلف افراد

 بیشتر هم کنندگاناستفاده و است نشده تولید آن خاطر به سابقه که هستند

 مثال برای. هستند سابقه کنندگاندریافت یا تولیدکنندگان از جدای دیگر، کسانی

 او پیام رساندن منظور به شده، انتخابات در شرکت نامزد که فردی تبلیغاتی اوراق

 پی در سیاستمدار ای مورخ که صورتی در. است آنان آرای کسب و مخاطبان به

 امور در استفاده یا و نگاریتاریخ منظور به فرد این شعارهای و نظرات ،آرا کسب

 از هاگرافیست و طراحان برای غاتیتبلی پوسترهای آن، از گذشته. است سیاسی

 12.باشد توجه جالب تواندمی ـ انتخاباتی تبلیغات از جدایـ  دیگری نظرات نقطه

پردازان آرشیوی در مقابل نظر فوق برخی از نظریه :کارکردی ارزشیابي ـ3

 ارزشیابی مبتنی بر ارزش، اسنادی را که دارای ارزشزیر،  معتقدند که بنا به دلایل

 :کندهستند مشخص نمیدائمی 

بینی تمام کاربران و هر چقدر هم که آرشیودار معقول و آگاه باشد، پیشـ 

 های بالقوه از اسناد ممکن نیست.استفاده

تر از آنی بود که برای آرشیودارها بزرگ حجم اسناد در نیمه دوم قرن بیستمـ 

، هاه ارزش بالقوه آنبتوانند تمام سوابق را تك به تك برای شناسایی اطلاعات دربار

 بررسی کنند.

رویکرد مبتنی بر ارزش تمایل دارد تا اهمیت واقعی اصالت سوابق )زمینه ـ 

 ها( را به نفع موضوع اسناد، کاهش دهد.سازمانی و کارکردی تولید آن
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احتمال اعمال علاقه و تعصب زیاد آرشیودارها در تعیین اسنادی که باید ـ 

دائمی نگهداری شوند، به ضرر پژوهشگران با علایق برای بلندمدت یا به طور 

 پژوهشی مختلف، وجود دارد. 

 پردازاندر پاسخ به مشکلات مرتبط با ارزشیابی مبتنی بر ارزش، برخی از نظریه

آرشیوی، و به طور خاص هانس بوم از آلمان، هلن ساموئلز از ایالات متحده و تری 

ارزشیابی اسناد ارائه دادند. مجموعاً کوك از کانادا، راهبردهای مشابهی برای 

توان به این رویکردها با عنوان ارزشیابی کارکردی اشاره کرد که با نام می

مرحله ارزیابی ارزش پایدار سوابق با تعیین  شوند.ارزشیابی کلان نیز شناخته می

کارکرد متنی که باید مستند شود، شناسایی ادارات یا افرادی که حین انجام 

ترین مستندات از ترین و دقیقها سوابق را ایجاد و سوابقی که کاملفعالیت

 [(آ] م. 1222، روپر) .کننددهند، انتخاب میها را ارائه میفعالیت

 تعیین و عمر تعیین ارزشیابی، از هدف کلی طور به :ارزشیابي هایهدف ـ4

. است آن حامل حیاتش هچرخ مختلف مراحل در سابقه که است اطلاعاتی ارزش

 برای سوابق تکلیف تعیین مندنظام تشخیص آرشیوی ارزشیابی، هنتیج واقع در

 .است ارزش فاقد اوراق یامحا و تفکیك تشخیص، و ارزش واجد اسناد نگهداری

 [(آ] م. 1222 روپر،)

 خلاصه طور به کندمی دنبال« ارزشیابی» که دیگری مهم هایهدف جمله از

 : مودن اشاره زیر موارد توان بهمی

مفید  عمر تعیین و زمانی هایجدول تدوین زائد؛ اوراق امحای سازیقانونمند

 ملی آرشیو به ارزش با اسناد انتقال و گزینش ها؛بایگانی فضای آزادسازی سوابق؛

 اسناد نگهداری و حفظ نتیجه در و (ش. 1911)مدیریت هماهنگی و ارزشیابی اسناد، 

 در کارایی افزایش پژوهش؛ و مراجعه ایبر تاریخی و دائمی هایارزش دارای
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 هایپرونده انتقال دولت؛ استخدامی و اداری هایهزینه کاهش اسناد مدیریت

 مدیریت و مفید غیر سوابق حجم کاهش ؛ترکم هزینه با هاییبایگانی به راکد

 .اطلاعات

 قانون، کشورها اغلب در: ارزش فاقد سوابق شناسایي هایروش ـ5

 سوابق نگهداری عمر مدت تعیین برای 11معیارهایی حتی و نیقانو هایتبصره

 زمانی، جداول. شود، وجود داردمی گفته زمانی جداول اهآن به که شده تصویب

 هایمدت راکد، سوابق هایردیف مشخصات برحسب که هستند مجوزهایی

 شده تصویب اهآن( انتقال ای و مجدد ارزشیابی امحا،) تکلیفتعیین برای معینی

 آن با که است خاصی زمانی دوره دربردارنده زمانی جداول دیگر عبارت به. باشد

 ما کشور در. شودمی تکلیف تعیین دولتی، هایسازمان راکد اسناد از ردیف هر

 عهده بر دولتی سوابق و اسناد برای زمانی جداول تأیید یت،مسؤول قانون مطابق

 :هستند نوع دو مانیز جداول کلی طور به. است 11ملی اسناد شورای

 در فقط که اوراقی و اسناد هایردیف شامل: اختصاصي زماني جداول -5-1

 آن تخصصی وظیفه واقع در و شودمی دریافت یا تهیه مؤسسه یا سازمان یك

 دادگستری، وزارت در جرایم و تخلفات هایپرونده مانند. است مؤسسه یا سازمان

 وزارت در پستی قبوض دارایی، و قتصادیا امور وزارت در مالیاتی هایپرونده

 صدور و پرورش و آموزش وزارت در امتحانی اوراق اطلاعات، فناوری و ارتباطات

 بهداشت وزارت در مامایی و داروسازی دندانپزشکی، پزشکی، دائم هایپروانه

 .پزشکی آموزش و درمان

 بیشتر یا تمام در که اوراقی و اسناد هایردیف :عمومي زماني جداول -5-2

 واحدهای وظایف به مربوط غالباً و شده دریافت یا تهیه هامؤسسه و هاسازمان

 هایبرگ مانند. است( آن نظایر و کارپردازی کارگزینی، دبیرخانه،) ستادی
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 و حضور برای مشابه اوراق و کارت ای دفتر مرخصی، درخواست و کالا درخواست

 امور به مربوط مکاتبات و احکام ونوشتر و گردانپرونده مربوط، مکاتبات و غیاب

 .شودمی نگهداری مربوط واحد در که پرسنلی

 اداری، فایده و ارزش فاقد اشخاص و جامعه مؤسسات، برای که سوابقی

 در شکل، یك صورت به معمولاً و هستند اطلاعاتی و تاریخی، قضایی، حقوقی،

 در شود،می تولید اداری هایدستگاه در روزمره ورط به و یکسان امور انجام جهت

 به را هاآن قانونی زمان در توانمی ثانویه و اولیه هایارزش هرگونه فقدان صورت

 :هستند زیر خصوصیات دارای معمولاً اوراق، این .کرد امحا ردیفی صورت

 شده تولید اداری پائین سطوح در نیستند؛ تولیدکننده سازمان سیاست بیانگر

 ارزش دارای روی، هیچ به است؛ کم هاآن به مراجعه ارند؛د ناچیزی اداری ارزش و

 اداری، عملکرد اهداف برآوردن منظور به نیستند استنادی و تحقیقاتی تاریخی،

 هایمشیخط مورد در نیستند؛ نیاز مورد قانونی احتیاجات و ممیزی انجام

 اسناد فردی این امحای به راجع ایرویه و دستورالعمل قانون، نیستند؛ سازمانی

 حاصل 12نیست؛ موجود اسناد این نگهداری برای دلیلی هیچ است؛ موجود

 پایین سطوح در هاسازمان اجرایی هایبخش روزانه یکنواخت و یکدست کارهای

 اسناد اصلی حجم شوند؛می تولید زیاد تعداد به هستند؛ اداری مراتب سلسله

 .دهندمی تشکیل را هابایگانی

 

 درمانيـ  بهداشتي سوابق ارینگهد ارزش و قابلیت

 نخست بحث، این به ورود برای. دارد اختصاص مقاله اصلی پرسش به بخش این

 .نمود مشخص را درمانیـ  بهداشتی سوابق انواع باید
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 سوابق کلی، بندیتقسیم كی در (ش. 1999)نیازمند : اسناد انواع ـ الف

 :ستا کرده ندیبطبقه گروه یا دسته 2 در را اداری

 هر احراز شرایط و مشاغل شرح بودجه، تنظیم مکاتبات مانند: عمومی امور ـ1

 . آن نظایر و شغل

 . کارکنان به مربوط احکام و هانامه نظیر: کارگزینی امورـ 9

 . هزینه و درآمد به مربوط امور سوابق همچون: مالی امورـ 9

 . ظایفو اجرای حسن منظور به کارها کنترل سوابق مثل: بازرسی امورـ 3

 . سازمان اهداف انجام به مربوط مکاتبات شامل: فنی امورـ 9

 .بالعکس یا سازمان علیه اشخاص دعاوی به مربوط امور: حقوقی امورـ 2

 و درمانی مراکر در موجود پزشکی اسناد انواع: پزشکي اسناد انواع. ب

 ی،شخص سوابق مالی، سوابق سیاستگذاری، و اداری سوابق شامل هابیمارستان

 هایگزارش آن، نظایر و رادیولوژی هایعکس پرستاری، هایفعالیت سوابق

 به [(ب]م.  1222 روپر،) .باشدمی آموزشی سوابق و دارویی سوابق ها،آزمایشگاه

 یافت نیز درمانی و بهداشتی ایهبخش در فوق اسناد گروه شش هر دیگر، عبارت

 .شودمی

 کاربردهای پزشکی سوابق که داشت دور رنظ از را نکته این نباید دیگر سوی از

 کاربرد قانونی، مقاصد برای کاربرد پژوهشی، و آموزشی دفتری، همچون متفاوتی

 (ش. 1912 جایاسوریا،) .دارد اداری و بهداشتی ریزیبرنامه در

 سوابق و اسناد از نوعی عنوان به پزشکی هایپرونده به حاضر پژوهش در

 درمانی بخش اصلی وظایف و اهداف انجام به بوطمر که شودمی پرداخته اداری

 پزشکی سوابق حاوی و موجود هابیمارستان در اغلب ها،آن اصلی حجم و است

 .است بیماران
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شان توان بر اساس ماهیتبه طور کلی اطلاعات مربوط به سوابق پزشکی را می

تصویری اطلاعات متنی )مثل گزارش پزشك(، اطلاعات  به موارد زیر تقسیم کرد:

دی .منفرد )مانند عکس رادیولوژی(، اطلاعات تصویری متحرك )از جمله سی

 های زیستی )همچون نوار قلب(.حاوی آنژیوگرافی( و اطلاعات مربوط به نشانه

. نمود بندیتقسیم گوناگونی هایشکل به توانمی نیز را بیماران هایپرونده

 :از است عبارت بیمار اقامت نوع اساس بر بیماران هایپرونده انواع نمونه برای

و ( ش. 1921، زارع و همکاران))بیماران تحت نظر(  اورژانس سرپایی سرپایی، بستری،

 بیماران خارج شده )ترخیصی، انتقالی، فوتی(.

 به هابیماری نوع به مربوط هایگزارشهمچنین شاید بتوان با توجه به 

 .پرداخت هاپرونده بندیتقسیم

 

 پزشکي بقسوا ارزشیابي

 باید زمانی چه تا که آمده باشد پیش درمانی کادر برای پرسش این شاید

 مدارك و اسناد و اوراق تمام نگهداری آیا داشت؟ نگاه را افراد پزشکی هایپرونده

 است؟ لازم پرونده در موجود

 صورتی همان به یا پزشکی اسناد که باشند علاقمند پزشکان از بسیاری شاید

 جایاسوریا،) ،شود نگهداری ایرایانه هایواسطه روی بر انتقال با یا ،شده ایجاد که

 ارتباط به توجه با اما ،نباشد ممکن امر این واقع در شاید هرچند (ش. 1912

 بالایی ارزش از سوابق از دسته این ها،انسان زندگی با پزشکی سوابق نزدیك

 نگهداری برای لازم اقدامات مختلف کشورهای در رو این از. باشندمی برخوردار

 این افراد، پزشکی سوابق نگهداری و رعایت ضمن تا است انجام شده در هاآن
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 پژوهشی مقاصد و هابیماری آمار تحلیل و تجزیه برای بتوان را سوابق از دسته

 (ش. 1912 جایاسوریا،) .کرد حفاظت

 سوابق مدیریت کهاین و هستند حیات چرخه دارای سوابق که مفهوم این

 هایدستگاه و اتمؤسس در که اندازه همان به است، نگهداری زنجیره از بخشی

 پزشکی آموزش و درمان بهداشت، وزارت در دارد، کارایی دولت به وابسته و دولتی

 کاربرد هم پزشکی هایپرونده برای و هابیمارستان و درمانی مراکز دربه ویژه  و

 این ،(بیمارستانی به ویژه) پزشکی سوابق رآمدکا مدیریت به منظور بنابراین. دارد

 .گیرند قرار ارزشیابی مورد تکلیف، تعیین و نگهداری قوانین اساس بر باید سوابق

 در پزشکی سوابق تعیین تکلیف برای مصوب زمانی جداول کشورها، برخی در

 مؤسسات سوی از یا تنظیم قانونگذار مراجع سوی از که دارد وجود ملی سطح

 روپر،) .کندمی پیروی جهانی استانداردهای از معمولاً و است شده وضع آرشیوی

 [(آ] م. 1222

 مراجعه صورت در استفاده به منظور که کنندمی توصیه بالینی متخصصان

 پیش که هاییدوره از بیشتر باید هاآن از برخی یا بیمار سوابق همه بیمار، مجدد

 بخواهند بالینی متخصصان برخی است ممکن. شوند نگهداری شد، ذکر این از

 انبارش فضای که صورتی در. شود نگهداری بیمار، فوت زمان تا حتی سوابق تمام

 بالینی دلایل به باشد لازم اما ،هستند راکد یا و جاری نیمه هاپرونده و محدود

 رعایت با) الکترونیکی سوابق به بیماران هایپرونده تبدیل شوند، نگهداری

 که زمانی فقط. بود خواهد مفید ،(تصدیق قابلیت و تمامیت حفظ پذیری،دسترس

 را هاحافظه انواع دیگر یا نوری هایلوح روی موجود اسناد کرد تضمین بتوان

 هایرسانه این از باید داشت، نگاه دسترس در و کرد ذخیره طولانی مدت به توانمی

 [(آ] م. 1222 روپر،) .شود استفاده سازیذخیره
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 خاص هایتشخیص برای نگهداری هایدوره تعیین تر،بخشرضایت رویکردی

 هنوز اما ،باشدمی مناسب بلندتر یا ترکوتاه نگهداری هایدوره برای که است

 .ندارد وجود نظر اتفاق موضوع این درباره

 دوره اتمام زمان تا باید هم آزمایشگاه و برداریعکس مقدماتی اقدامات

 فضای مواد این غالباً که است این حقیقت اما شوند، نگهداری قانونی محدودیت

 بنابراین. باشدمی کم ها،آن وجود به نیاز احتمال و نموده اشغال را زیادی بسیار

 هایدوره شرایط، این در. شوندمی نگهداری یترکم زمان مدت مواد، این معمولاً

( چندسال تا چندماه از) بالینی نیازهای به آزمایشگاهی هاینمونه برای نگهداری

 [(آ] م. 1222 روپر،) .داشت خواهد بستگی

 پزشکي هایپرونده نگهداری هایدوره تعیینـ  الف

 از ترکیبی با دیگر بالینی سوابق و پزشکی هایپرونده برای نگهداری هایدوره

 در حتی. شودمی تعیین پژوهشی، و حسابرسی اداری، بالینی، قانونی، الزامات

 الزامات نیز ندارد وجود پزشکی سوابق برای مدون نگهداری هایدوره که کشورهایی

 سوابق و پزشکی هایپرونده مخصوصاً. است مرتبط اسناد نگهداری دوره با قانونی

 با مطابق پزشکی، قصور دعاوی برای زمانی محدوده اتمام تا باید دیگر بالینی

 در خود دفاع امکان از درمانی بخش تا شوند نگهداری کشور هر در جاری قوانین

 .کند حاصل اطمینان لزوم، صورت در قضایی مراجع

 در نمونه برای. است شده وضع هاییتفاوت با مختلف کشورهای در قوانین این

 انگلستان مدون قوانین اساس بر محلی قوانین المنافع،مشترك کشورهای از بسیاری

 برای جراحت از یافتن یآگاه از پس سالهشش زمانی دوره یك عموماً که هستند

 و کودکان برای کشورها این در البته ،داندمی مجاز را قانونی اقدامات انجام

 زمانی محدوده که کشورهایی در. است مجاز تر،طولانی هایدوره روانی، بیماران
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 این در که بیمارانی پزشکی سوابق یامحا امکان شود،می گرفته کاربه سالهشش

 بیماران سوابق همه انگلستان در. دارد وجود اند،نداده امانج اقدامی سالشش

 [(آ] م. 1222 روپر،) .شودمی نگهداری سال،هشت حداقل

 را زمانی جداول تردقیق طور به پزشکی، اسناد ارزشیابی در جدید هایروش

 شورای ،9/19/1921 مورخ 911 شماره جلسه در نمونه برای. است کرده مشخص

 :کرد صادر مقرر مدت شدنسپری از بعد را زیر هایپرونده امحای اجازه ملی اسناد

 آخرین از پس سالسه بیمارستان، زیرمجموعه هایدرمانگاه سرپایی پروندهـ 

 .(3113/111/92 شماره مجوز) پرونده برداریخلاصه و مراجعه

 یبردارخلاصه و بیمار مراجعه آخرین از پس سالپنج سرپایی، جراحی هایـ پرونده

 .(3111/191/92 شماره مجوز) پرونده

 برداریخلاصه و بیمار فوت از پس سالده شده،فوت تصادفی بیماران بستری ـ پرونده

 .(3112/112/92 شماره مجوز) پرونده

 برداریخلاصه و مراجعه آخرین از پس سالپانزده روانی، بیماران بستری ـ پرونده

 (.3119/111/92 شماره مجوز) پرونده

 اسناد زماني جداول تأیید ـ ب

 واحد اعلام با معمولاً و دستگاه خود در زمانی، جداول تدوین فرایند شروع

 رسیدگی برای تشخیص مرجع شد اشاره که گونههمان زیرا است، سوابق نگهدارنده

 اشخاص ای و ایجادکننده، دستگاه سوابق، اولیه هایارزش تعیین و موضوع به

 1912 )شلنبرگ، .هستند دستگاه، تشکیلات و اسناد رامو در نظرصاحب و مطلع

 و مربوط هایکاربرگه نویسپیش شدنآماده با که است مهم نکته این واقع در( ش.

 بیمارستان داخل کلیدی کارکنان از واحد، اسناد مدیر زمانی، جداول درخواست

 و برسد مربوط قسمت رئیس تأیید به باید جدول از بخش هر. بگیرد را لازم مجوز
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 سوی از باید جدول این همچنین. شود تحویل بیمارستان رئیس به کامل جدول

 ،بودناجرایی صورت در و دیگر، مسؤول دولتی هایدستگاه یا بیمارستان مدیره هیأت

 [(آ]م.  1222 روپر،) .شود تأیید آرشیوی، و اسنادی هایسازمان سوی از

 کشور درزمان اسناد ملی ایران، سا تأسیسقانون  9بر اساس بند الف از ماده 

 قانون به عنایت با و ملی اسناد شورای زمانی، جداول تعیین نهایی مرجع ما

 ملی اسناد انتقال و نقل و بررسی نحوه نامهآیین ملی، اسناد سازمان تأسیس

 بنابراین. است قانونی مقررات سایر و شورا این 99/9/1923 مورخ جلسه مصوب

 با وزارتخانه، اسناد نماینده و سوابق تولیدکننده واحدهای ،امحا مجوز کسب برای

 ردیف از کاملی نمونه تهیه از پس ملی، آرشیو ارزشیابی کارشناس همکاری

 ارسال ملی اسناد شورای به پرونده نمونه همراه به و تکمیل را مربوط فرم سوابق،

 ردیف نآ نشدن یا امحاشدن خصوص در شورا ردیف، هر طرح از پس. کنندمی

 و اسناد همه که شودمی خواسته دستگاه از حتی مواردی در. دهدمی نظر پرونده

 .کند امحا را مابقی و منتقل ملی آرشیو به را هاآن از هایینمونه ای

  ارزشیابي ابزارهای ـ ج

 اسناد ارتباط ارزیابی برای آرشیودار است معتقد( ش. 1919) هام جرالد اف

 :کندمی استفاده زیر عمده ابزار پنج از ارتباط آوریجمع یمشخط و اهداف با خاص

 و کرده تولید را سند این کسی چه که این بررسی: ایوظیفه تحلیل و تجزیه»ـ 

. اندشده تولید اسناد اطلاعاتی و شهودی اهمیت تعیین جهت در منظوری چه به

 را هاآرشیویست هک ایفرضیه. است استوار مقدم فرضیه پایه بر تحلیل و تجزیه این

 به مجبور که جایی در مؤسسه وظایف و اسناد بین ارتباط این در به کندمی مکلف

 .باشند سند بعد این اهمیت درك
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 مورد عناوین ای موضوع اهمیت باید هاآرشیویست: مندرجات تحلیل و ـ تجزیه

 ضوعاتمو آن اسناد در اطلاعات این چگونه کهاین تعیین سپس و اسناد در استفاده

 .کنند ارزیابی ،دهدمی قرار استفاده مورد را عناوین و

 به نیاز آرشیودار امروز، اطلاعاتی پیچیده محیط در: متن تحلیل و تجزیهـ 

 و اسناد در اطلاعات بین ایمقایسه ارتباط که تروسیع عدیبُ در اسناد ارزشیابی

 .دارد نیاز کندمی بررسی را دسترسی قابل اطلاعات سایر

 سند آن کاربرد از تابعی سند، كی تحقیقی ارزش با کاربرد تحلیل و تجزیهـ 

 شودمی اسناد تولید به منجر که ایبالقوه کاربردهای که دارد نیاز آرشیودار است،

 .بشناسد را دسترسی برای عقلانی ذهنی و حقوقی فیزیکی، محضورات و

 به هاآرشیویست که) ابزار پنجمین این کارگیریب: سودمند تحلیل و تجزیهـ 

 نگهداری هزینه مقابل در را سند در اطلاعات ارزش ارزشیابی( برندمی بکار ندرت

 «.سنجدمی آن

 

 آرشیو به انتقال

. دارند را آرشیوی حفاظت قابلیت هابیمارستان از شدهگردآوری اسناد از بخشی

 ابودندار احتمال که باشدمی پزشکی سوابق از برخی دربردارنده زیر فهرست

 :بالاست شاندائمی نگهداری ارزش

 مدیره هیأت هشدچاپ هایبرگه و هادستورجلسه ها،جلسهصورت اصلـ 

 به که ها،نظایر آن و اخلاقی پرستاری، و پزشکی مشاوره هایکمیته و بیمارستان

 .شودمی داده گزارش آن

 و هاشیمخط قوانین، ها،راهنمایی و جاری دستورات از کامل ایمجموعهـ 

 .اندشده لغو یا اصلاح که مواردی با همراه پزشکی سازوکارهای
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 هامشیخط قوانین، ها،راهنمایی و جاری دستورات تدوین به مربوط هایـ پرونده

 سازوکارها. و

 مدیریتی. مهم هایگزارش و سالانه هایحسابرسی و هاگزارشـ 

 هایپرونده و مرتبط مدارك و مالکیت سند) مالکیت شاهد و گواه اسنادـ 

 .(رهن یا اجاره واگذاری، انتقال، خرید،

 دیگر کلیدی اسناد و قرارداد مدارك مشخصات، دفترچه ها،نقشه ها،طرحـ 

 جمله از بازسازی، یا نوسازی ساختمان، توسعه و هاآپارتمان ساخت و طراحی

 هایپرونده. دانشده رها یا افتاده تعویق به که اصلی هایپروژه با مرتبط اسناد

 یا بروشور با همراه ادارات و هابخش شدنبسته یا مکان تغییر گشایش، با مرتبط

 .یادبود برنامه

 حوادثی اورژانسی، حوادث از پس بررسی یا وججست با مرتبط هایپروندهـ 

 مشابه؛ موارد یا سیل یا سوزیآتش مانند

 اسناد دیگر و یشگاهیآزما هایدفترچه مشخصات، دفترچه ها،نقشه ها،طرحـ 

 مهمی هایپژوهش یا فرآیندها تجهیزات، پزشکی، ابزارهای توسعه و کلیدی طراحی

 .اندداشته یتمسؤول آن قبال در کارکنان از بخشی یا بیمارستان کارکنان همه که

 به مربوط هایگزارش و دفاتر دیگر فوت، و تولد ترخیص، پذیرش، دفاترـ 

 (.معادل الکترونیکی مواد و) هاآن از مستخرج اریآم وضعیت خلاصه و بیماران

 بر علاوه. دارد بیشتری مشکلات بیمار، پزشکی پرونده از آرشیوی حفاظت

 است ممکن سوابق این اجتماعی، و پزشکی تاریخ برای هاپرونده گونهاین ارزش

 روش در و هابیماری بروز از جلوگیری در پژوهشی اهداف برای مفیدی هایداده

 [(آ] م. 1222 روپر،). باشند کارآمدتر و مؤثرتر بهداشتی خدمات ائهار



 3131بهار ، هجدهم، شماره ششمسال                  پزشكي تاریخ / فصلنامه 009 

لي
و م

شي
آر

 و 
ين

تعي
 

ف
كلي

ت
 و 

بي
شيا

رز
ا

 
بق

سوا
 

كي
زش

پ
 

 در ویژه به تا است شده سبب دنیا سراسر در انبیمار پزشکی پرونده زیاد حجم

 هایروش از اند،نیامده در الکترونیکی صورت به هنوز سوابق این که کشورهایی

 هاروش این از کی. یکنند استفاده سوابق ردیف این نگهداری برای سازیخلاصه

 به هاآن بالینی ارزش که پزشکی هایپرونده برای روش این. است گیرینمونه

 و حفاظت برای شدهانتخاب هاینمونه است ممکن. است مناسب رسیده اتمام

 هایسری کل حفظ به نیاز و داده ارائه را مفید پژوهشی ابزار یك دائمی نگهداری

 [(آ] م. 1222 ر،روپ). سازند مرتفع را اسناد

 جداسازی عدم کلی اصل با بردارینمونه رسدمی نظر به امر بادی در گرچه

 ثانوی نسخه بتوان هاآن کمك به که اسنادی مورد در اما دارد، منافات اسناد

 که گونههمان. کرد را کار این توانمی آورد، دست به هاپرونده از را عادی اسناد

 در پرونده مدارك از بردارینمونه است نموده اشاره (ش. 1912) جایاسوریا

 روند این».. آیدمی شمار به اسناد نگهداری برای خوبی بسیار روش ها،بیمارستان

 ،رودمی کار به سند هر از آن معادل یا و شدهخلاصه اوراق نگهداری برای فقط

 برخورد شیوه بهترین اما نیست، اسناد مشکل حل راه بهترین بردارینمونه اگرچه

 «.است اسناد بزرگ هایردیف با
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 یگیرنتیجه

ها ارزش نگهداری دائم را ندارند. گونه که اشاره شد همه سوابق و پروندههمان

دریافت شده در ـ  از سوابق تولید %21های جهانی بیش از بر اساس بررسی

حا های دولتی بعد از گذشت یك دوره زمانی فاقد هرگونه ارزش بوده و امدستگاه

های زمانی اسناد اسناد دولتی جدول یشوند. معیارهای نگهداری یا امحامی

  ها در حیطه وظایف آرشیوهای ملی است.هستند که تولید آن

گونه آحاد جامعه هیچنه شوند که نه برای دولت و به طور کلی اسنادی امحا می

دو اما  ،شدحق و تکلیفی ایجاد نکند و هیچ دلیل برای نگهداری آن موجود نبا

شدن ول سوابقی هستند که در حالت راکدشوند. گروه اگروه سوابق نگهداری می

رود و ها میاما هنوز به دلایلی احتمال مراجعه به آن ،بوده و ارزش اداری ندارند

مورد ارزشیابی مجدد قرار بگیرد. گروه دوم  یبه هر دلیل قرار است کهاینیا 

 هاای ماندگار هستند و قابلیت استفاده در پژوهشهسوابقی هستند که دارای ارزش

 ترکمای مشخص )معمولاً و تحقیقات را دارند. گروه اول )سوابق راکد( برای دوره

 شود.پیش آرشیوی نگهداری میمخازن و یا در  20سال( در مراکز اسناداز بیست

داری نگه ملی های ماندگار )اسناد(، برای همیشه در آرشیوسوابق دارای ارزش

 شوند.می
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1. Records 

2. Documents 

3. Ole Kolsrud 

4. Appraisal 

5. Series 

 به را پزشکی پرونده زندگی چرخه مراحل نیز ،«درمانی بهداشتی اطلاعات مدیریت» کتاب انمؤلف. 2

 سعیدی،قاضی) انددانسته امحا و بازیابی ،(بایگانی) ذخیره کاربرد، تولید، مراحل شامل نحو، همین

 معنی به نه را Disposal تعریف، این در رسدمی نظر به اساس این بر(. ش. 1921 صفدری، و داورپناه

 حیات چرخه آرشیو، منظر ازدر صورتی که  ،اندگرفته( امحا) Destruction با مترادف که تکلیفتعیین

 1919) هام جرالد. اف. شودمی تقسیم تکلیف تعیین و رکود نگهداری، و استفاده تولید، مراحل به اسناد

: تولد: »کنندمی عبور مرحله 3 از سوابق که است هاییاندیشه به متکی اسناد مدیریت که گویدمی( ش.

 تعیین ؛(فعال غیر) جارینیمه ذخیره اداری؛ استفاده یا جاری امور ؛[هاآن دریافت یا و... ]تولید یا ایجاد

 («.انتقال یا امحا نتیجه با) تکلیف

 «.ش. 1919؛ و شکیبایی، ش. 1919به: لیند، بنگرید »برای توضیح بیشتر  .1

8. Assessment 

9. Selection 

10. Review 

11. Value 

12. Primary 

13. Secondary 

14. Evidential Value 

 ارزش: کرد معرفی سوابق اولیه هایارزش تشخیص برای را اصلی معیار سه( ش. 1912) شلنبرگ .19

 قراردادهای مالکیت، اسناد مثل(. Legal) انونیق و( Fiscal) مالی ،(Administrative) اداری

 مصوبات و قوانین مختومه، غیر حقوقی دعاوی هایپرونده تحصیلی، هاینامه گواهی کارکنان، حقوقی

 امتیازی که سوابقی و عمومی؛ هایسیاست و اداری مشیخط زمینه در اساسی تصمیمات عمل، ملاك

 زمانی شدنسپری از بعد دولتی، سوابق از نکته که برخیاز این . است عادی اشخاص یا سازمان برای

 به نسبت کهـ  سوابق دیگر شمار که گرفت نتیجه توانکنند، میمی پیدا ثانوی نگهداری ارزش خاص،

 اثر در هاارزش رفتنبین از معمولاً. دهندمی دست از را خود اولیه ارزش ـ هستند رتبیش بسیار اول گروه

 تکلیف است. و حق تعهد، بازرسی و فقدان و تکلیف ، انجامزمان، استعمال مرور
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 ارزش موضوع دو مبنای بر را ثانویه هایارزش شناسایی عامل( ش. 1911 ؛ش. 1912) شلنبرگ. 12

 داند.می تحقیقی یا( Informational Value) اطلاعاتی ارزش و استنادی

 آرشیو :است آمده انگلستان و استرالیا ورهایکش در اسناد ارزشیابی معیارهای از برخی زیر اثر دو در .11

 (.ش. 1911 ،اداره اسناد دولتی انگلستان) انگلستان ملی آرشیو و( ش. 1911 پدرسون،) استرالیا ملی

 و اسناد سازمان ارزشیابی معیارهای( ش. 1912) خسروی و آبادیشریف رضایی نوبری،شریف همچنین

 .اندکرده مقایسه را کانادا آرشیو و کتابخانه سازمان و ایران ملی کتابخانه

بدین قرار است:  یاسناد مل یقانون تاسیس سازمان اسناد ملی ایران، ترکیب شورا 3اساس ماده  بر .11

دبیرکل سازمان امور  ـ3دادستان کل کشور؛  ـ9وزیر علوم تحقیقات و فناوری؛  ـ9وزیر امورخارجه؛  ـ1

 دادستان ـ9توسعه مدیریت و سرمایه انسانی ریاست جمهوری(؛ اداری و استخدامی کشور )اکنون: معاونت 

دو نفر از اشخاص متبحر در فرهنگ و تاریخ ایران به پیشنهاد وزیر علوم، تحقیقات  ـ2دیوان محاسبات؛ 

 حضور یابند.توانند ها میجای اعضا مذکور در چهار بند اول، معاونان آن ت وزیران. بهأو فناوری و تصویب هی

 ایران، ملی اسناد سازمان ش.؛ 1911 پدرسون،: به بنگرید» ارزش با اسناد از شماری صوصخ در .12

 ارزشیابی راهنمای و معیارها :اسناد انتخاب ابزارهای خصوص در «.ش. 1919 شکیبایی، ش.؛ 1922

 «.ش. 1919 هام،: به بنگرید»

20. Records Centre 
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National archives and disposal and appraisal of medical records 

Golamreza.Azizi 

Abstarct 

Medical records constitute one of the most important groups of 

records and documents. One reason for their importance is that these 

records are directly connected to the problem of death and life of 

people. With the development of science and advances in medical 

procedures, production of such records has grown rapidly. So the 

number and importance of them increased. However, today with the 

help of computers, the intensity of rapid growth of physical records 

and accumulation of files is reduced but sometimes redundancy of 

data and even non-useful information prevents researchers of this area 

from fast and accurate access to the information. 

Although, some researchers in this area and especially physicians 

may wish to retain documents on site for the purposes of their own 

research, but this is generally not possible. To gain best results, 

managers and archivists cooperate in disposal of records. In fact, the 

result of evaluation by archivists is transferring of records with 

temporary values to the inactive record center (national) and records 

with permanent value for preservation (documents) to the archive, and 

authorization for disposal of records which are not no longer valuable 

(redundant). In the present paper, the value of medical records, 

reasons and methods of their evaluation, methods to identify records 

with permanent values and records with no value will be reviewed. 
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